
ПОЛИТИКА  
 
ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
ООО «ИДЕЯ ТРЕСТ» 
 
1.Общие положения  
 
1.1.Данная Политика в сфере обработки персональных данных ООО «ИДЕЯ 
ТРЕСТ» (далее по тексту — Политика) составлена и действует в соответствии с 
положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных».  
 
1.2.Ключевая цель настоящего документа — закрепление принципов и задач 
обработки персональных данных, а также гарантия соблюдения прав и свобод 
граждан (субъектов персональных данных) в процессе их обработки ООО «ИДЕЯ 
ТРЕСТ» (далее — Общество или Оператор).  
 
1.3.Требования данной Политики обязательны для соблюдения во всех процессах 
и отношениях, касающихся обработки персональных данных, которые 
осуществляются силами Общества.  
 
1.4.Исполнение норм Политики является обязательным для всех сотрудников 
Общества, которые непосредственно обрабатывают персональные данные или 
обладают к ним санкционированным доступом.  

 
1.5.Настоящий локальный нормативный акт обретает юридическую силу с 
момента его официального утверждения приказом Генерального директора 
Общества.  

 
1.6.Документ подлежит обязательному актуализированию при внесении поправок 
в законодательство РФ, регулирующее сферу персональных данных, а также при 
трансформации внутренних бизнес-процессов обработки таких данных в 
Обществе.  

 
1.7.Текст Политики в обязательном порядке публикуется и поддерживается в 
актуальном состоянии на официальном интернет-сайте Общества по адресу: 
[ссылка на сайт]. 

 

2.Основные понятия 
 
2.1.Персональные данные — любая информация, прямо или косвенно 
относящаяся к определенному либо определяемому физическому лицу (субъекту 
персональных данных).  
2.2.Персональные данные, разрешенные субъектом для распространения, — это 
сведения, доступ к которым неограниченному кругу лиц предоставлен самим 



субъектом посредством дачи специального согласия на их обработку и 
распространение в порядке, регламентированном ФЗ «О персональных данных».  
 
2.3.Субъект персональных данных — это физическое лицо, которое прямо либо 
косвенно определено или определяемо на основании обрабатываемых 
персональных данных.  

 
2.4.Оператор — государственный или муниципальный орган, юридическое либо 
физическое лицо, которое самостоятельно или совместно с иными лицами 
организует и (или) осуществляет обработку персональных данных, определяя при 
этом цели такой обработки, состав подлежащих обработке данных, а также 
действия (операции), совершаемые с ними.  

 
2.5.Обработка персональных данных — совершение любых действий (операций) 
или совокупности действий с персональными данными, как с применением 
средств автоматизации, так и без них. В это понятие включаются сбор, запись, 
систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
извлечение, использование, передача (включая распространение, предоставление 
и доступ), блокирование, удаление и уничтожение.  

 
2.6.Автоматизированная обработка персональных данных — обработка, 
осуществляемая с применением средств вычислительной техники и 
информационных технологий.  

 
2.7.Распространение персональных данных — действия, целью которых является 
раскрытие (передача) персональных данных неопределенному кругу лиц.  

 
2.8.Предоставление персональных данных — действия, направленные на 
раскрытие персональных данных конкретному лицу либо определенному кругу 
лиц.  

 
2.9.Блокирование персональных данных — временное приостановление их 
обработки (за исключением ситуаций, когда обработка требуется для уточнения 
самих персональных данных).  

 
2.10.Уничтожение персональных данных — действия, после которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной 
системе, и (или) действия, приводящие к физическому уничтожению 
материальных носителей таких данных.  

 
2.11.Информационная система персональных данных — совокупность баз 
данных, содержащих персональные данные, а также обеспечивающих их 
обработку информационных технологий и технических средств.  

 
2.12.Конфиденциальность информации — обязательное требование к лицу, 
получившему доступ к информации, не передавать ее третьим лицам без 
предварительного согласия обладателя данной информации. 

 
2.13.Трансграничная передача персональных данных — передача персональных 
данных на территорию иностранного государства иностранному органу 
государственной власти, иностранному физическому или юридическому лицу. 

 



3.Принципы обработки персональных 
данных  
  
3.1.Общество осуществляет обработку персональных данных, строго 
придерживаясь следующих фундаментальных принципов:  

 обработка ведется на законной и справедливой основе; 
 обработка ограничивается достижением конкретных, заранее определенных 

и законных целей; запрещена обработка, несовместимая с изначальными 
целями сбора данных; 

 объединение баз данных, содержащих персональные данные, для 
обработки в несовместимых между собой целях не допускается; 

 обработке подлежат исключительно те данные, которые соответствуют 
заявленным целям; 

 содержание и объем собираемых данных строго соразмерны заявленным 
целям обработки; 

 собираемые данные не являются избыточными по отношению к 
декларируемым целям их обработки; 

 в процессе обработки обеспечивается точность, достаточность, а при 
необходимости и актуальность данных по отношению к целям обработки; 

 Общество обязуется принимать своевременные меры по удалению или 
уточнению неполных либо неточных данных; 

 хранение данных осуществляется в форме, позволяющей 
идентифицировать субъекта, не дольше, чем этого требуют цели обработки 
(если иной срок не установлен федеральным законом или договором, по 
которому субъект является стороной, выгодоприобретателем или 
поручителем); 

 данные подлежат уничтожению или обезличиванию по достижении целей 
обработки или в случае утраты необходимости в их достижении, если иное 
не регламентировано федеральным законом 
 

4.Правовые основания обработки 
персональных данных 
 
4.1.Правовую основу для обработки персональных данных в Обществе 
составляют: 

 Конституция Российской Федерации; 
 Налоговый кодекс Российской Федерации; 
 Гражданский кодекс Российской Федерации; 
 Трудовой кодекс Российской Федерации; 
 Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
 Федеральный закон от 15.12.2001 № 166-ФЗ «О государственном 

пенсионном обеспечении в Российской Федерации»; 
 Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и 

военной службе»; 
 Федеральный закон от 29.11.2010 № 326-ФЗ «Об обязательном 

медицинском страховании в Российской Федерации»; 
 Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в 

Российской Федерации»; 



 Федеральный закон от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном социальном 
страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с 
материнством»; 

 Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном 
страховании в Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 24.07.1998 № 125-ФЗ «Об обязательном социальном 
страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных 
заболеваний»; 

 Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав 
потребителей»; 

 иные нормативные правовые акты Российской Федерации и 
уполномоченных органов государственной власти; 

 договоры, заключаемые между ООО «ИДЕЯ ТРЕСТ» и субъектом 
персональных данных (или третьими лицами), где субъект выступает 
выгодоприобретателем или поручителем; 

 полученное в установленном законом порядке согласие субъекта на 
обработку его персональных данных. 

 

5.Цели обработки персональных данных 
 
5.1.Общество обрабатывает персональные данные исключительно для 
достижения следующих целей: 
 

 реализация трудовых отношений и непосредственно связанных с ними 
процессов; 

 подбор и оценка кандидатов на замещение вакантных должностей; 
 обеспечение пропускного и внутриобъектового режима; 
 информирование посетителей веб-сайта о деятельности Общества, товарах 

и услугах, а также организация обратной связи; 
 реализация рекламных, маркетинговых и иных исследовательских 

мероприятий; 
 подготовка, заключение, исполнение и сопровождение договоров, стороной 

которых выступает Общество; 
 защита имущественных прав и законных интересов Общества в 

государственных органах и судах; 
 исполнение вступивших в законную силу судебных актов; 
 рассмотрение и разрешение обращений граждан РФ и иных физических 

лиц; 
 исполнение требований законодательства РФ и иных нормативных 

правовых актов. 

 
6.Перечень действий с персональными 
данными и способы их обработки 
 
6.1.В рамках установленных целей Общество вправе осуществлять сбор, запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 



извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, 
доступ), блокирование, удаление и уничтожение персональных данных.  
 
6.2.Для реализации каждой цели, указанной в разделе 5 настоящей Политики, 
применяется один из следующих способов обработки: 
 

 автоматизированный (с использованием средств вычислительной техники и 
ПО); 

 неавтоматизированный (посредством ведения бумажных журналов, личных 
дел и иной фиксации на материальных носителях); 

 смешанный (комбинация автоматизированного и неавтоматизированного 
способов). 

 

7. Категории субъектов, персональные 
данные которых обрабатываются 
Обществом, категории обрабатываемых 
персональных данных 
 
7.1.Общество осуществляет обработку персональных данных следующих 
категорий субъектов: 

 текущие работники (сотрудники); 
 соискатели работы (кандидаты на трудоустройство); 
 члены семей и близкие родственники работников; 
 бывшие работники, уволенные из Общества; 
 контрагенты Общества и их законные представители; 
 клиенты, заказчики и выгодоприобретатели по заключаемым договорам; 
 физические лица, участвующие в судебных разбирательствах по делам о 

защите интересов Общества; 
 посетители офисов и иных объектов Общества; 
 авторы письменных и электронных обращений в адрес Общества; 
 посетители и пользователи официального сайта Общества.  

 
7.2.В ООО «ИДЕЯ ТРЕСТ» могут обрабатываться следующие категории 
персональных данных: фамилия, имя, отчество; дата (день, месяц, год) и место 
рождения; семейное положение; пол; сведения о доходах; контактные данные 
(адрес электронной почты, номер телефона, адрес места жительства и 
регистрации); СНИЛС, ИНН; данные о гражданстве; реквизиты документов, 
удостоверяющих личность (включая паспорт, водительское удостоверение, 
заграничный паспорт, свидетельство о рождении); банковские реквизиты (номер 
лицевого счета, карты); сведения об образовании, профессии и занимаемой 
должности; данные о трудовой деятельности; сведения о воинском учете и 
отношении к воинской обязанности; метрические данные, собираемые интернет-
сайтом; фотоснимки; а также иные категории данных, необходимые для 
достижения целей обработки. 
  
7.3.Полный перечень обрабатываемых данных, категории субъектов, цели и 
правовые основания, а также сроки хранения зафиксированы в реестре 



операторов Роскомнадзора. Сведения в отношении ООО «ИДЕЯ ТРЕСТ» 
доступны по ссылке. 

 

8.Сроки обработки и хранения персональных 
данных. Порядок уничтожения персональных 
данных 
 
8.1.Хранение данных осуществляется в форме, позволяющей идентифицировать 
субъекта, строго в пределах сроков, необходимых для достижения целей 
обработки (если иное не установлено федеральным законом или договором, 
участником которого является субъект).  
 
8.2.По достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в их 
достижении, обрабатываемые данные подлежат уничтожению, если федеральным 
законом не предусмотрены иные правила.  

 
8.3.Сроки хранения документов, содержащих персональные данные, 
определяются на основании Перечня типовых управленческих архивных 
документов (утв. приказом Росархива от 20.12.2019 № 236).  

 
8.4.Общество проводит регулярный мониторинг сроков хранения. При 
наступлении срока уничтожения, предусмотренного законодательством, 
осуществляется безвозвратное удаление данных из информационных систем и 
физическое уничтожение бумажных носителей. 

 

9.Рассмотрение запросов субъектов 
персональных данных 
 
9.1. Каждый субъект персональных данных вправе запросить и получить от 
Общества информацию о фактах и условиях обработки его данных, включая: 
 

1. подтверждение факта обработки его персональных данных; 
2. правовые основания и цели такой обработки; 
3. применяемые Обществом способы и технологии обработки; 
4. наименование и местонахождение Оператора, сведения о лицах, которым 

данные могут быть раскрыты; 
5. перечень обрабатываемых данных, относящихся к соответствующему 

субъекту, и источники их получения; 
6. сроки обработки и хранения персональных данных; 
7. порядок реализации субъектом своих прав, предусмотренных законом; 
8. сведения об осуществленной или планируемой трансграничной передаче; 
9. сведения о лицах, осуществляющих обработку данных по поручению 

Общества; 
10. информацию о мерах, принятых Обществом для обеспечения безопасности 

данных; 
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11. иные сведения, предусмотренные ФЗ «О персональных данных». 9.2. 
Субъект вправе требовать от Общества уточнения, блокирования или 
уничтожения своих данных, если они являются неполными, устаревшими, 
неточными, полученными незаконно или избыточными для заявленной 
цели, а также принимать законные меры для защиты своих прав. 9.3. 
Информация, указанная в п. 9.1, предоставляется субъекту или его 
законному представителю в срок не более 10 рабочих дней с даты 
получения запроса. Запрос должен обязательно содержать: 

12. реквизиты документа, удостоверяющего личность субъекта или его 
представителя (номер, дата выдачи, выдавший орган); 

13. сведения, подтверждающие факт отношений с Обществом (номер и дата 
договора, иные идентифицирующие данные) либо факт обработки данных; 

14. личную подпись субъекта или его уполномоченного представителя. 9.4. 
Если субъект уже получал указанные сведения по своему запросу, он 
вправе направить повторный запрос не ранее чем через 30 дней после 
первоначального обращения (если более короткий срок не установлен 
законом или договором). 9.5. Право субъекта на доступ к его персональным 
данным может быть ограничено в случаях, предусмотренных 
федеральными законами (в том числе если такой доступ нарушает права и 
законные интересы третьих лиц). 

 
10.Контроль за соблюдением 
законодательства Российской Федерации и 
локальных нормативных актов Общества в 
области обработки персональных данных, в 
том числе требований к защите 
персональных данных 
 
10.1.В Обществе организован внутренний контроль за соблюдением 
законодательства и локальных актов в сфере персональных данных. Цель 
контроля — проверка законности обработки, предотвращение утечек, выявление 
каналов несанкционированного доступа и устранение последствий нарушений.  
 
10.2.Ответственные лица Общества осуществляют регулярный контроль за 
соблюдением сроков обработки и хранения данных.  

 
10.3.Бумажные носители, электронные базы данных и внешние 
перезаписываемые носители, содержащие персональные данные, уничтожаются 
по достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований.  

 
10.4.Конкретный порядок и технические способы уничтожения данных 
определяются внутренними регламентами Общества в зависимости от типа 
носителя и способа обработки.  

 



10.5.Функции внутреннего контроля возложены на лицо, ответственное за 
организацию обработки персональных данных, которое действует в порядке, 
установленном локальными актами Общества.  

 
10.6.Все сотрудники Общества, допущенные к обработке данных, несут 
персональную ответственность за соблюдение требований законодательства и 
внутренних политик в области защиты персональных данных.  

 
10.7.Виновные лица привлекаются к дисциплинарной, административной, 
гражданско-правовой или уголовной ответственности в соответствии с 
действующим законодательством Российской Федерации. 
 


